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СИЛАБУС 

НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ 

«ІНФОРМАТИКА» 
 

 
 

Ступінь вищої 

освіти 
Бакалавр 

Рівень вищої освіти Перший (бакалаврський) 

Галузь знань 07 – Управління та адміністрування 

Спеціальність 051 Економіка, 071 Облік і оподаткування, 072 Фінанси, банківська справа та 

страхування, 073 Менеджмент, 075 Маркетинг            

Освітньо-професійна 

програма (ОПП) 

Економіка, Облік і оподаткування, Фінанси, банківська справа та страхування, 

Менеджмент, Маркетинг 

Статус дисципліни Обов’язкова компонента ОП 

Курс та семестр, на 

якому викладається 

дисципліна 

(очна/заочна) 

1 курс, 1, 2 семестр 

(денна, заочна) 

Обсяг дисципліни, 

семестровий 

контроль 

Кредитів – 8. Загальна кількість годин – 240 годин, з них (денна форма): 

Лабораторні роботи – 140 год., самостійна робота – 100 год.; (заочна форма) 

лабораторні роботи – 28 год., самостійна робота – 212 год. Семестровий 

контроль -  залік, екзамен.  

Мова викладання Українська 

Кафедра, що 

забезпечує 

викладання 

Інформаційних технологій 

Пререквізити 

(попередні 

дисципліни, необхідні 

для опанування 

дисципліни) 

Немає (вивчення навчальної дисципліни «Інформатика» не потребує 

попереднього опанування інших навчальних дисциплін) 

Пореквізити 

(дисципліни, в яких 

будуть 

використовуватися 

знання, отримані під 

час вивчення курсу) 

051 Економіка, 071 Облік і оподаткування, 072 Фінанси, банківська справа та 

страхування, 075 Маркетинг – Бізнес-інформатика, Статистика, Виробнича 

практика I, Виробнича практика II. 

073 Менеджмент – Бізнес-інформатика, Статистика, Виробнича практика I, 

Виробнича практика II, Виконання та захист кваліфікаційної роботи. 

 

Мета навчальної 

дисципліни 

 

Мета дисципліни: формування у студентів знань, вмінь та навичок, необхідних 

для раціонального використання засобів сучасних інформаційних технологій 

при розв'язуванні задач, пов'язаних з опрацюванням інформації, її пошуком, 

систематизацією, зберіганням, поданням, передаванням; ознайомлення студе-

нтів із роллю нових інформаційних технологій у сучасному виробництві, науці, 

повсякденній практиці, з перспективами розвитку обчислювальної техніки; 

започаткування основи інформаційної культури студентів 

Завдання дисципліни: ознайомлення з основами сучасної інформаційної 

технології; ознайомлення з основними галузями застосування нових 

інформаційних технологій; формування навичок роботи з ПК для розв'язування 

задач, що виникають у повсякденній практиці; робота з пристроями введення-

виведення інформації, прикладним програмним забезпеченням загального й 

цільового призначення: редакторами текстів, графічними й музичними 

редакторами, відеоредакторами, електронними таблицями, системами 



створення, редагування та демонстрації електронних презентацій,  

інформаційно-пошуковими системами. 

Зміст дисципліни  Змістовий модуль 1. Технічне та програмне забезпечення ПК. 

ТЕМА 1. Вступ. Правила безпеки. Основні поняття інформатики. Структурна 

схема ПК. 

ТЕМА 2. Програмне забезпечення ПК. Основні функції операційних систем, 

види операційних систем, файлова система. Загальні відомості про операційну 

систему Windows. 

ТЕМА 3. Стандартні програми ОС Windows (блокнот, калькулятор, графічний 

редактор Paint). 

Змістовий модуль 2. Текстові редактори. Текстовий редактор MS 

Office Word. 

ТЕМА 4. Текстовий редактор Word. Введення та редагування тексту. 

ТЕМА 5. Вимоги до оформлення курсових та лабораторних робіт, рефератів, 

інших типів навчальних та професійних документів. 

Змістовий модуль 3. Табличні процесори. Табличний процесор MS Office Excel.  

ТЕМА 6. Табличний процесор MS Excel. Введення та редагування тексту. 

Введення простих арифметичних формул. 

ТЕМА 7. Опрацювання табличної інформації за допомогою вбудованих функцій. 

ТЕМА 8. Використання функцій та графіків для аналізу табличної інформації. 

ТЕМА 9. Імпортування даних в MS Excel із зовнішніх джерел. Перетворення 

імпортованих даних. Побудова графіків за імпортованими даними. 

Змістовий модуль 4. Електронні презентації. Редактор презентацій MS Office 

PowerPoint. 

ТЕМА 10. Програми створення електронних презентацій. Введення, редагування 

даних. Додавання зображень. Форматування. 

ТЕМА 11. Використання вбудованих та зовнішніх шаблонів електронних 

презентацій. 

ТЕМА 12. Створення презентацій на задану та довільну тему. Пошук та 

адаптації інформації. Стандарти викладення інформації різних типів. 

Змістовий модуль 5. Можливості глобальної мережі Internet 

ТЕМА 13. Поняття та основні правила кібербезпеки. Поняття та основні правила 

інформаційної гігієни. 

ТЕМА 14. Пошук інформації за допомогою пошукової системи Google. 

ТЕМА 15. Алгоритми формування органічної видачі пошукової системи Google. 

Основи SEO та копірайтингу. 

Змістовий модуль 6. Мультимедійні інформаційні технології. Робота із 

зображеннями, звуком та відео. 

ТЕМА 16. Зображення. Растрові та векторні зображення та їх властивості. Вико-

ристання Adobe Photoshop для редагування зображень. 

ТЕМА 17. Формати звукових файлів. Запис та відтворення звуку. Редагування та 

конвертація звукових файлів в Audacity 

ТЕМА 18. Формати відео-файлів. Запис та відтворення аудіо-візуальної інфор-

мації. Кодеки. Редагування відеофайлів у VSDC Free Video Editor. 

Інтегральна 

компетентність, 

загальні 

компетентності, 

спеціальні (фахові 

компетенції) 

Для спеціальностей: 

051 Економіка 

ЗК2. Здатність зберігати моральні, культурні, наукові цінності та 

примножувати досягнення суспільства на основі розуміння історії та 

закономірностей розвитку предметної області, її місця у загальній системі 

знань про природу і суспільство та у розвитку суспільства, техніки і 

технологій, використовувати різні види та форми рухової активності для 

активного відпочинку та ведення здорового способу життя. 

ЗК3. Здатність до абстрактного мислення, аналізу та синтезу. 

ЗК4. Здатність застосовувати знання у практичних ситуаціях. 

ЗК7. Навички використання інформаційних і комунікаційних техноло-гій. 

ЗК8. Здатність до пошуку, оброблення та аналізу інформації з різних 



джерел. 

ЗК9. Здатність до адаптації та дій в новій ситуації. 

ЗК11. Здатність приймати обґрунтовані рішення.  

СК7. Здатність застосовувати комп’ютерні технології та програмне 

забезпечення з обробки даних для вирішення економічних завдань, аналі-

зу інформації та підготовки аналітичних звітів. 

СК10. Здатність використовувати сучасні джерела економічної, соціа-

льної, управлінської, облікової інформації для складання службових до-

кументів та аналітичних звітів. 

071 Облік і оподаткування 

ЗК01. Здатність вчитися і оволодівати сучасними знаннями. 

ЗК02. Здатність до абстрактного мислення, аналізу та синтезу. 

ЗК04. Здатність працювати автономно. 

ЗК11. Здатність застосовувати комп’ютерні технології та програмне 

забезпечення з обробки даних для вирішення економічних завдань, аналі-

зу інформації та підготовки аналітичних звітів. 

ЗК13. Здатність проведення досліджень на відповідному рівні. 

ЗК15. Здатність зберігати та примножувати моральні, культурні, наукові 

цінності і досягнення суспільства на основі розуміння історії та зако-

номірностей розвитку предметної області, її місця у загальній системі 

знань про природу і суспільство та у розвитку суспільства, техніки і тех-

нологій, вести здоровий спосіб життя. 

СК02. Використовувати математичний інструментарій для дослідження 

соціально-економічних процесів, розв’язання прикладних завдань в сфері 

обліку, аналізу, контролю, аудиту, оподаткування. 

СК03. Здатність до відображення інформації про господарські операції 

суб’єктів господарювання в фінансовому та управлінському обліку, їх 

систематизації, узагальнення у звітності та інтерпретації для 

задовільнення інформаційних потреб осіб, що приймають рішення. 

СК06. Здійснювати облікові процедурі із застосуванням спеціалізованих 

інформаційних систем і комп’ютерних технологій. 

072 Фінанси, банківська справа та страхування 

ЗК01. Здатність до абстрактного мислення, аналізу та синтезу. 

ЗК02. Здатність застосовувати знання у практичних ситуаціях. 

ЗК05. Навички використання інформаційних та комунікаційних тех-

нологій.  

ЗК06. Здатність проведення досліджень на відповідному рівні. 

ЗК07. Здатність вчитися і оволодівати сучасними знаннями.  

ЗК08. Здатність до пошуку, оброблення та аналізу інформації з різних 

джерел. 

ЗК12. Здатність працювати автономно. 

ЗК14. Здатність зберігати та примножувати моральні, культурні, наукові 

цінності і досягнення суспільства на основі розуміння історії та зако-

номірностей розвитку предметної області, її місця у загальній системі 

знань про природу і суспільство та у розвитку суспільства, техніки і тех-

нологій, використовувати різні види та форми рухової активності для ак-

тивного відпочинку та ведення здорового способу життя. 

СК04. Здатність застосовувати економіко-математичні методи та моделі 

для вирішення фінансових задач 

СК06. Здатність застосовувати сучасне інформаційне та програмне 

забезпечення для отримання та обробки даних у сфері фінансів, банківсь-

кої справи та страхування. 



СК11. Здатність підтримувати належний рівень знань та постійно 

підвищувати свою професійну підготовку. 

073 Менеджмент 

ЗК2. Здатність зберігати та примножувати моральні, культурні, наукові 

цінності та примножувати досягнення суспільства на основі розуміння 

історії та закономірностей розвитку предметної області, її місця у загаль-

ній системі знань про природу і суспільство та у розвитку суспільства, те-

хніки і технологій, використовувати різні види та форми рухової 

активності для активного відпочинку та ведення здорового способу 

життя. 

ЗК3. Здатність до абстрактного мислення, аналізу, синтезу. 

ЗК4. Здатність застосовувати знання у практичних ситуаціях. 

ЗК8. Навички використання інформаційних і комунікаційних технологій. 

ЗК9. Здатність вчитися та оволодівати сучасними знаннями. 

ЗК10. Здатність до проведення досліджень на відповідному рівні. 

ЗК11. Здатність до адаптації та дії в новій ситуації. 

ЗК12. Здатність генерувати нові ідеї (креативність). 

075 Маркетинг 

ЗК2. Здатність зберігати та примножувати моральні, культурні, нау-кові 

цінності і досягнення суспільства на основі розуміння історії та зако-

номірностей розвитку предметної області, її місця у загальній системі 

знань про природу і суспільство та у розвитку суспільства, техніки і тех-

нологій, використовувати різні види та форми рухової активності для ак-

тивного відпочинку та ведення здорового способу життя.  

ЗК3. Здатність до абстрактного мислення, аналізу та синтезу.  

ЗК4. Здатність вчитися і оволодівати сучасними знаннями.  

ЗК5. Визначеність і наполегливість щодо поставлених завдань і взятих 

обов’язків.  

ЗК7. Здатність застосовувати знання у практичних ситуаціях. 

ЗК8. Здатність проведення досліджень на відповідному рівні.  

ЗК9. Навички використання інформаційних і комунікаційних техноло-гій. 

Форми проведення 

занять 
Лабораторні роботи 

Дні занять  За розкладом 

Дні консультацій  За розкладом 

Програмні 

результати навчання 

Для спеціальностей: 

051 Економіка 

Р8. Застосовувати відповідні економіко-математичні методи та моделі для 

вирішення економічних задач.  

Р12. Застосовувати набуті теоретичні знання для розв’язання практичних 

завдань та змістовно інтерпретувати отримані результати. 

Р19. Використовувати інформаційні та комунікаційні технології для вирішення 

соціально-економічних завдань, підготовки та представлення аналітичних 

звітів. 

Р21. Вміти абстрактно мислити, застосовувати аналіз та синтез для ви-явлення 

ключових характеристик економічних систем різного рівня, а також 

особливостей поведінки їх суб’єктів. 

Р22. Демонструвати гнучкість та адаптивність у нових ситуаціях, у ро-боті із 

новими об’єктами, та у невизначених умовах. 

Р23. Показувати навички самостійної роботи, демонструвати критичне, 

креативне, самокритичне мислення. 

071 Облік і оподаткування 

ПР12. Застосовувати спеціалізовані інформаційні системи і комп’ютерні 

технології для обліку, аналізу, контролю, аудиту та оподаткування. 



ПР14. Вміти застосовувати економіко-математичні методи в обраній професії. 

072 Фінанси, банківська справа та страхування 

ПР06. Застосовувати відповідні економіко-математичні методи та моделі для 

вирішення фінансових задач.  

ПР08. Застосовувати спеціалізовані інформаційні системи, сучасні фінансові 

технології та програмні продукти.  

ПР14. Вміти абстрактно мислити, застосовувати аналіз та синтез для 

виявлення ключових характеристик фінансових систем, а також особли-востей 

поведінки їх суб’єктів. 

ПР16. Застосовувати набуті теоретичні знання для розв’язання практичних 

завдань та змістовно інтерпретувати отримані результати. 

ПР19. Виявляти навички самостійної роботи, гнучкого мислення, відкритості 

до нових знань. 

073 Менеджмент 

Р6. Виявляти навички пошуку, збирання та аналізу інформації, розрахунку 

показників для обґрунтування управлінських рішень. 

Р 13 Спілкуватись в усній та письмовій формі державною та іноземною 

мовами. 

Р16. Демонструвати навички самостійної роботи, гнучкого мислення, 

відкритості до нових знань, бути критичним і самокритичним. 

Р17. Виконувати дослідження індивідуально та/або в групі під керівництвом 

лідера. 

075 Маркетинг 

Р7. Використовувати цифрові інформаційні та комунікаційні технології, а 

також програмні продукти, необхідні для належного провадження 

маркетингової діяльності та практичного застосування маркетингового ін-

струментарію. 

Р12. Виявляти навички самостійної роботи, гнучкого мислення, відкритості до 

нових знань, бути критичним і самокритичним. 

Політика навчальної 

дисципліни 

1. Політика щодо академічної доброчесності. Академічна доброчесність 

здобувачів вищої освіти є важливою умовою для опанування результатами 

навчання за дисципліною і отримання задовільної оцінки з поточного та 

підсумкового контролів.  

Усі письмові роботи перевіряються на наявність плагіату і допускаються до 

захисту із коректними текстовими запозиченнями не більше 40% (КП1) та 10% 

(КП2). Списування (в т.ч. із використанням мобільних пристроїв) під час 

контрольних робіт заборонено. У разі порушення здобувачем вищої освіти 

академічної доброчесності (списування, плагіат, фабрикація), робота оцінюється 

незадовільно та має бути виконана повторно. При цьому викладач залишає за 

собою право змінити тему завдання. 

Дотримання академічної доброчесності здобувачами освіти регулюється 

Положеннями «Про організацію освітнього процесу в Економіко-

технологічному інституту ім. Роберта Ельворті», «Про академічну 

доброчесність» та «Про порядок перевірки академічних та наукових текстів на 

унікальність». 

 

 

2. Політика щодо дедлайнів та перескладання: Політика щодо дедлайнів та 

перескладання: Роботи, які здаються із порушенням термінів без поважних 

причин, оцінюються на нижчу оцінку. Перескладання заліку чи модулів 

відбувається із дозволу деканату за наявності поважних причин (хвороба, 

сімейні обставини, відрядження), що підтверджуються документально, 

студентам можуть бути визначені індивідуальні терміни складання заліків та 

екзаменів, про що видається наказ по Інституту. 

 

 

 



 

 

 

 

3. Шкала оцінювання: національна та ECTS 

Сума балів 

за всі види 

навчальної 

діяльності 

Оцінка 

ECTS 

Оцінка за національною шкалою 

для екзамену, 

курсового проекту 

(роботи), практики 

для заліку 

90-100 A відмінно 

зараховано 

82-89 B 
добре 

74-81 C 

64-73 D 
задовільно 

60-63 E 

35-59 FX 

незадовільно з 

можливістю 

повторного складання 

не зараховано з 

можливістю 

повторного складання 

1-34 F 

незадовільно з 

обов'язковим 

повторним вивченням 

дисципліни 

не зараховано з 

обов'язковим 

повторним вивченням 

дисципліни 

4. Розподіл балів, які отримують студенти: 

 

Розподіл балів з дисципліни, заліковий модуль 1 (1 семестр): 

(макс. кількість балів ) 

(денна форма навчання, підсумковий контроль - залік) 

 

 
 

Розподіл балів з дисципліни, заліковий модуль 2 (2 семестр): 

(макс. кількість балів ) 

(денна форма навчання, підсумковий контроль - іспит) 

 

 
 

 

Розподіл балів з дисципліни, заліковий модуль 1 (1 семестр): 

(макс. кількість балів ) 

(заочна форма навчання, підсумковий контроль - залік) 

Поточне оцінювання та самостійна робота 
Залік Разом 

Виконання практичних робіт 

60  40 100 



Розподіл балів з дисципліни, заліковий модуль 2 (2 семестр): 

(макс. кількість балів ) 

(заочна форма навчання, підсумковий контроль - іспит) 

Поточне оцінювання та самостійна робота 
Іспит Разом 

Виконання практичних робіт 

60  40 100 

 

5. Політика щодо оскарження оцінювання. У разі виникнення суперечностей 

між викладачем та здобувачем щодо об’єктивності оцінювання, кафедри та за 

погодженням із Деканом факультету створюється комісія з трьох осіб (голова 

відповідної кафедри, викладач за фахом та викладач, який контролює 

упередженість) для прийняття заліку чи екзамену в цього студента.  

Порядок повторного проходження здобувачами вищої освіти контрольних 

заходів урегульовані процедурами Положення Про організацію освітнього 

процесу в Економіко-технологічному інституту ім. Р. Ельворті. 

6. Політика щодо пропусків занять: відвідування занять є обов’язковим 

компонентом оцінювання, за яке нараховуються бали. За об’єктивних причин 

(хвороба, міжнародне стажування) навчання може відбуватись в дистанційній 

формі за погодженням деканату Поважними причинами для неявки на заняття є 

хвороба або академічна мобільність, які необхідно підтверджувати документами. 

Відсутність здобувача на заняттях передбачає самостійне опрацювання 

матеріалу та не звільняє здобувача від виконання завдання на самостійну 

підготовку або завдання поточного та підсумкового контролю. 

Додаткова 

інформація 

Більш детальну інформацію щодо компетентностей, результатів навчання, 

методів навчання, форм оцінювання, самостійної роботи наведено у Робочій 

програмі навчальної дисципліни  

 

 


